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SKUODO MUZIEJAUS MUZIEJININKO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
					

I SKYRIUS
PAREIGYBĖ

1. Skuodo muziejaus muziejininkas yra specialistų grupės.
2. Pareigybės lygis – A2.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
3.1. būti įgijęs universitetinį humanitarinių mokslų srities archeologijos studijų krypties išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam prilygintą aukštojo mokslo kvalifikaciją;
3.2. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos muziejų įstatymu, Lietuvos Respublikos įstatymais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais muziejinių vertybių apskaitą, apsaugą ir muziejų veiklą, taip pat Muziejaus vidaus teisės aktais;
3.3. mokėti dirbti kompiuterinėmis programomis (Microsoft Office) ir naudotis Lietuvos integralia muziejų informacine sistema (LIMIS);
3.4. gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti dokumentų rengimo ir įforminimo taisykles;
3.5. mokėti savarankiškai planuoti ir racionaliai organizuoti savo veiklą, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informaciją;
3.6. turėti bendravimo ir bendradarbiavimo įgūdžių, gebėti dirbti komandoje.

III SKYRIUS
ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Šias pareigas einantis muziejininkas vykdo šias funkcijas:
4.1. organizuoja ir vykdo archeologinių rinkinių (radinių) kaupimą, priėmimą, apskaitą, saugojimą ir sklaidą pagal Muziejaus rinkinių komplektavimo politiką;
4.2. rengia muziejinių vertybių priėmimo–perdavimo aktus, inventoriaus, būklės ir topografijos dokumentus, užtikrina tinkamą dokumentų įforminimą ir archyvavimą;
4.3. tvarko, sistemina ir skaitmenina archeologinius rinkinius, kelia duomenis į LIMIS, užtikrina duomenų kokybę ir atnaujinimą;
4.4. pagal kompetenciją dalyvauja archeologijos tyrimuose bendradarbiaudamas su leidimus turinčiais tyrėjais, renka reikalingą medžiagą kituose muziejuose, archyvuose, bibliotekose ir paveldo institucijose;
4.5. rengia archeologinių radinių mokslinius ir populiariuosius aprašus, parengiamuosius tekstus ekspozicijoms ir parodoms, teikia turinį leidiniams ir komunikacijai;
4.6. identifikuoja konservavimo ar restauravimo poreikį, rengia užduotis ir dokumentus, inicijuoja ir prižiūri konservavimo / restauravimo darbų atlikimą kompetentingose institucijose;
4.7. organizuoja archeologinių rinkinių ekspozicijas ir parodas: rengia koncepcijas, teminius planus, atrenka muziejines vertybes, rengia aprašus ir žymėjimą;
4.8. rengia ir administruoja deponavimo, dovanojimo, perdavimo laikinam saugojimui sutartis, derina su partneriais ir prižiūri jų vykdymą;
4.9. rengia ir inicijuoja projektų finansavimo paraiškas, bendradarbiaudamas su Muziejaus darbuotojais ir išoriniais partneriais, tiek archeologijos, tiek bendrosios muziejinės veiklos srityse finansinei paramai iš įvairių Lietuvos Respublikos bei užsienio fondų gauti, dalyvauja įgyvendinant patvirtintas programas / projektus, teikia turinio ekspertinę pagalbą;
4.10. rengia, teikia ir tikslina metinius veiklos planus bei ataskaitas, kaupia veiklos statistinius duomenis;
4.11. veda archeologijos tematikos edukacinius užsiėmimus ir (ar) tikslines temines ekskursijas pagal kompetenciją;
4.12. atsako už iš fondų paimtų edukacijoms, tyrinėjimams ar parodoms panaudotų kultūros vertybių saugumą ir grąžinimą nustatyta tvarka;
4.13. nuolat kelia kvalifikaciją, dalyvauja mokymuose, seminaruose, konferencijose;
4.14. prisideda prie Muziejaus vidaus kontrolės politikos įgyvendinimo;
4.15. laikosi darbo drausmės, darbo ir priešgaisrinės apsaugos reikalavimų;
4.16. priima renginių dalyvius, svečius, klientus, partnerius, laikantis svečių priėmimo etiketo;
4.17. Muziejaus direktoriaus nurodymu atlieka kitus šiame pareigybės aprašyme nenumatytus darbus.
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